附件1
2021年度国家自然科学基金项目形式审查明细表
请申请人，科研秘书逐项认真审查，项目负责人、科研秘书签字后随申报材料一同报科技处。
	申请书要求
	申请人
	科研秘书

	1
	全部在线填写、检查、提交、打印纸质（草稿）版提交形式审查。
	□
	□

	2
	所在单位（学院、研究院、中心等）对申请书已做了初评，申请者进行了修改再正式提交。
	□
	□

	3
	申报青年基金项目没有超龄 [男：1986年1月1日（含）以后出生，女：1981年1月1日（含）以后出生]，完成了在线填写，并且未曾获得过青年基金(含执行期为一年的小额项目资助)。
	□
	□

	4
	通信地址（申请书封面）统一为：四川省成都市金牛区土桥金周路999号，基本信息（简表）工作单位统一为：西华大学/ XXX学院（研究院、中心……）。
	□
	□

	5
	申请代码一定选择到最后一级代码（四位）。
	□
	□

	6
	申请人和参加者符合2021年申报指南规定，并确保不超项，项目参加者均征得本人同意。
限项规定：具有高级职称的人员，主持和申请（牵头申请和参与申请）项目总数合计限为2项，不具有高级职称的人员申请承担项目数不超过1项，参与不限项。具有高级职称的人员参与的2019年（含）以前批准资助的项目不计入申请和承担总数范围，2020年（含）以后申请（包括申请人和主要参与者）和批准（包括负责人和主要参与者）项目计入申请和承担总数范围。2021年度结题的项目不计入限项。其他限项规定，请仔细阅读指南。
	□
	□

	7
	纸质版申请书文本使用A4纸双面打印（电子版、纸质版版本号必须一致），电子化的附件材料均要上传系统，主要包括论文、著作封面、专家推荐信、导师同意函等。学校形式审查时打印相关附件材料首页。
	□
	□

	基本信息（简表）
	
	

	8
	确认申请人、项目组成员身份证号码、职称、年龄、学历、学位等信息准确无误。
申请人信息请在个人信息中进行维护，尤其是职称、二级单位名称发生变化的一定及时维护。
	□
	□

	9
	申请人联系电话为常用电话最好是本人手机号码（便于评审专家联系），邮箱为固定常用邮箱。
	□
	□

	10
	申请书中的项目组成员中如有我校以外的人员参加（包括外单位研究生），其所在单位即被视为合作单位，须在申请书信息简表中填写合作单位信息。1个申请项目（申请书）的合作单位不得超过2个，主要参与者中的境外人员被视为以个人身份参与项目申请，不要填写合作单位。
注意：参与人单位均写一级单位名称，如“西华大学”，不要出现二级单位。
	□
	□

	11
	研究期限：面上项目和地区基金：研究年限为4年（即：2022年1月1日—2025年12月31日）；青年科学基金项目：研究年限为3年（即：2022年1月1日—2024年12月31日）；
重点项目：研究年限为5年（即：2022年1月1日－2026年12月31日）。
注意：此年限必须同报告正文的年度计划相对应，请重点检查正文中的年度计划时间。
	□
	□

	12
	经费预算按照最新出台的《国家自然科学基金资助项目资金管理办法》、补充通知以及《国家自然科学基金项目预算表编制说明》中相关要求填报。须注意几点：
· 只编报直接费用预算。其中青年科学基金项目统一编制24万元固定额度预算。
· 预算科目中燃料动力费预算请慎重，不能预算汽油费，只能预算特殊仪器设备、科学装置等运行发生的水、电、气、燃料消耗费用，如：汽车发动机的研究项目所需燃料、大型仪器消耗费用可独立核算的，并在预算说明书中进行说明。
· 合作单位的合作费：有合作单位的，需要在预算说明书中说明是否给合作单位转拨经费，转拨多少。在预算表里做合并预算。
· 建议劳务费列支应与参与人员中研究生的月时数有一定的对应。
· 其他费用预算请慎重，自然科学基金直接经费不允许支出办公费用、办公用品等。野外考察人身保险等特殊支出可预算在其他费用中。
· 科目预算要求请参见国家自然科学基金项目经费预算相关管理办法。
	□
	□

	报告正文     请务必下载最新的模板！！！模板上蓝色字体请不要修改或删除！
	
	

	13
	正文按照说明及提纲撰写，无内容缺失，层次清晰，序号标注规范。
年度研究计划时间与基本信息表研究期限一致
	□
	□

	14
	参考文献按照在正文中出现顺序排列，需列出全部作者姓名及顺序、论文题目、杂志名称、发表的年份、期刊号、页码等，最好是引用近五年已正式发表的高质量文献、国内外相关专业领域知名专家的专著。
	□
	□

	15
	其他需要说明的问题没有的填写“无”
申请者负责的前一个已结题国家自然科学基金项目（项目名称及批准号）完成情况、后续研究进展及与本申请项目的关系进行详细说明。
	□
	□

	16
	申请人简历一栏中需详细提供申请者及项目主要参与人员的工作简历和受教育情况、以往获基金资助情况、结题情况、发表相关论文情况。前期成果按照最新的要求填写（申请书提供的申请者学习和工作简历应详细，应提供详细的毕业时间及获得学位时间，申请人本人在简历中已说明本人为在校职工同时为在读研究生的，则必须提供导师签字认可的推荐信）。
	□
	□

	17
	参与人简历请一定下载2021版的模板进行填写，今年模板较往年有变化，请务必下载最新的模板。
	□
	□

	18
	申请人简历、参与人简历均需如实填写研究生导师，如有博士后经历，需要填写博士后合作导师姓名。重要！！关乎科研诚信，请不要错填或漏填。
	□
	□

	19
	正在承担的科研项目情况按要求注明项目的名称和编号、经费来源、起止年月、负责的研究内容等。
	□
	□

	签字和盖章页
	
	

	20
	再次确认项目组成员（参加者）知晓项目，学校提交基金委后，基金委系统将向参加者发送确认参加邮件，如未征得同意被参加者回复“不同意”的将纳入科研诚信记录。
	□
	□

	21
	合作单位名称必须与公章上的名称一字不差，并与第10条检查项“参与单位”，完全一致。
	□
	□

	22
	今年实行无纸化申报，该两页待项目立项获批后补交。
	□
	□

	附件
	
	

	23
	中级职称且无博士学位申报，须有两位高级专业技术职务同行专家推荐信，推荐信由推荐者亲笔签名，并注明单位、专业、职称。
	□
	□

	24
	无高级职称同时非博士人员申请项目的，必须有2位高级专业技术职务同行专家推荐信，无高级职称同时在职攻读研究生（博士）申请项目的：必须有2位高级专业技术职务同行专家推荐信以及导师同意函，具有高级职称的在读研究生（博士）只提供导师同意函。(导师同意函中，需说明申请课题与学位论文的关系，承担课项目后的工作时间和条件保证等)，确认推荐者（同行专家或导师）已亲笔签名，已注明推荐者的职称、专业。
	□
	□

	25
	涉及科研伦理与科技安全（如生物安全、信息安全等）的项目申请，申请人应当严格执行国家有关法律法规和伦理准则，上传伦理证明、安全审批手续等附件材料。
	□
	□

	26
	合作单位协议申报时不用上传，但需要签订协议备查。
	□
	□



申请人：
学院审查人：
